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2. Scopul procedurii
Procedura reglementeazd modalitatea de urmdrire si control a desfasurarii activitatilor
didactice derulate in cadrul Universititii din Petrosani, precum si responsabilitdtile asociate

persoanelor implicate in acest proces.

3. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica in cadrul Universitatii din Petrosani, la toate Facultatile, pentru toate
activitatile de invitimant, indiferent de nivelul (licentd, master) si forma sub care acestea sunt

organizate.

4. Documente de referintii (reglementiri) aplicabile activititii procedurale
- Legea nr.199/2023 a invatdmantului superior, cu modificarile si completarile
ulterioare;
- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului managerial intern al
entitatilor publice;
- HG. nr. 1418/2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externd, a
standardelor, a standardelor de referintd si a listei indicatorilor de performantd a

ARACIS, cu modificdrile si completarile ulterioare;

- Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de referinta si lista
indicatorilor de performanta ai ARACIS;

- Ghidul activitdtilor de evaluare a calitdtii programelor de studii universitare si a
institutiilor de invatdmant superior, elaborat si aplicat de ARACIS;

- Ghidul de evaluare externd periodicd a domeniilor de studii universitare de masterat,
elaborat si aplicat de ARACIS;

- Carta Universitdtii din Petrosani, 2023 (cu modificirile ulterioare).
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5. Descrierea procedurii

5.1.  Conducerea departamentelor din cadrul Facultdtilor, respectiv Universitatii din
Petrosani, realizeaza activitatile de urmarire si control a modului de desfdsurare a activitatilor
didactice pentru a se asigura ca acestea se deruleazd in mod continuu si efectiv.

5.2.  Universitatea din Petrosani, in baza autonomiei universitare, cu asumarea raspunderii
publice si cu respectarea calitatii actului didactic, prin hotardre a Senatului universitar, poate
decide ca activitdtile didactice desfasurate fata in fatd cu studentii/masteranzii/doctoranzii s
poatd sa fie transferate si in mediul online.

5.3.  Daca activitatile didactice cu studentii se realizeaza in regim fatd in fatd, urmarirea si
controlul desfasurarii acestora are la bazd Procedura de evaluare a calitatii cadrelor didactice,
in care una dintre componente o reprezintd Evaluarea cadrelor didactice de cdtre studenti; in
cadrul acesteia, studentii care au frecventat minim 40% din activitatile didactice realizate de
catre cadrul didactic evaluat, acorda, in conditii de anonimat, note cuprinse intre 1 (reprezentand
dezacord total) si 5 (acord total) itemului Cadrul didactic a derulat activitatea de
predare/seminarizare conform orarului. Datele brute obtinute din chestionare se centralizeaza si
se prelucreaza cantitativ de catre directorul de departament pentru fiecare cadru didactic din
departament, pe baza mediei aritmetice. Dacd valoarea obtinutd este mai mare decat 4, se
considera ca activitatea didacticd prestata de catre cadrul didacticd este conformd cu standardele
de performanta cerute la nivelul Universitatii din Petrosani atribuind calificativul Corespunzator.
Daca valoarea obtinuta este mai mica sau egald cu 4, se atribuie calificativul Necorespunzdtor. in
cazul calificativului Necorespunzdtor, urmarirea si controlul modului de desfasurare a
activitatilor didactice va impune si 2 verificari inopinate realizate in zile si la discipline diferite
realizate de catre directorul de departament pentru a vedea daca sunt respectate intervalul orar si
locatia desfasurarii activitatilor didactice conform orarului inaintat de cadrul didactic la inceputul
fiecdrui semestru, ce face parte componentd din dosarul personal. Dacd in urma vizitelor se

observa cd se respecta atat locatia, cét si ora inceperii, respectiv terminarii desfasurdrii activitatii
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didactice, 1 se atribuie cadrului didactic controlat calificativul Corespunzdtor. Dacid se observi
abateri de la datele trecut in orar (atdt in ceea ce priveste locatia, cat si in ceea ce priveste
intervalul orar), directorul de departament instiinteaza cadrul didactic controlat pentru a primi
explicatii; dacd acestea au la bazd motive obiective, directorul de departament va mai face o
vizita fard a ingtiinta cadrul didactic pentru a putea acorda un calificativ; daca explicatiile primite
de la cadrul didactic controlat nu au la baza motive obiective, directorul de departament va
acorda calificativul Necorespunzator. Dacd in urma realizdrii vizitelor inopinate, calificativul
este Corespunzdtor, calificativul final ce va fi atribuit cadrului didactic va fi Corespunzitor.

5.4. Dacé activitatile didactice cu studentii se realizeazd in regim online, pentru urmdrirea si
controlul desfasurarii acestora, directorul de departament va solicita tuturor cadrelor didactice
linkul personal al acestora de logare pe platformele online.

5.5. Urmarirea si controlul modului de desfasurarea activitatilor didactice derulate in mediul
online revine directorului de departament care va realiza, pentru fiecare cadru didactic cel putin o
verificare inopinatd in zile si la discipline diferite, la fiecare 4 saptimani de activitate didactica
derulata in online pentru a vedea daca este respectat intervalul orar conform orarului. Dacid in
urma controalelor efectuate se considera cé activitatea didactica prestata de cétre cadrul didactica
este conformd cu orarul si standardele de performantd cerute la nivelul Universititii din
Petrosani, directorul de departament atribuie cadrului didactic calificativul Corespunzator. Daca
se observa abateri de la datele trecute in orar sau standardele de performantd cerute la nivelul
Universitatii din Petrosani, directorul de departament instiinteaza cadrul didactic controlat pentru
a primi explicatii; dacd acestea au la bazd motive obiective, directorul de departament va mai
face vizite fard a Instiinta cadrul didactic pentru a putea acorda un calificativ; dacad explicatiile
primite de la cadrul didactic controlat nu au la bazad motive obiective, directorul de departament
va acorda calificativul Necorespunzdator. Dacd in urma realizarii vizitelor inopinate, se constata
cd activitatea didacticd prestatd de catre cadrul didactica este conforma cu orarul si standardele

de performanta cerute la nivelul Universitatii din Petrosani, directorul de departament atribuie
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cadrului didactic calificativul Corespunzdator. Daca in urma realizdrii vizitelor inopinate, se
constatd ca activitatea didacticd prestatd de catre cadrul didacticd nu este conforma cu orarul si
standardele de performantd cerute la nivelul Universitatii din Petrosani, directorul de
departament atribuie cadrului didactic calificativul Necorespunzator. In cazul atribuirii
calificativului Necorespunzdtor, directorul de departament trebuie s realizeze o intdlnire cu
cadrul didactic evaluat pentru a analiza cauzele ce au determinat acordarea unui astfel de
calificativ, respectiv a gasi solutii de remediere a situatiei.

5.6. Semestrial, directorul de departament realizeaza un tabel centralizator in care se specificd
modalitatea de urmdrire si control a desfasurarii activitatilor didactice (prelucrare chestionare
pentru evaluarea cadrelor didactice de catre studenti/vizitd inopinatd — in cazul activitatilor
didactice desfasurate fatd in fatd cu studentii; data, ora si disciplina la care s-a realizat controlul
desfisurdrii activitatii didactice derulate in mediul online), pentru fiecare cadru didactic din
departament si calificativul obtinut (Anexa 1).

5.7. Pe baza tabelului, directorul de departament elaboreaza un Raport sintetic de evaluare a
desfisurarii activitdtilor didactice care include si masuri de imbunétitire a calitatii activitatilor

desfasurate de cadrele didactice ce va fi prezentat spre aprobare in sedinta de departament.

6. Responsabilitati
6.1. Directorul de departament:

- in cazul desfisurdrii activititilor didactice cu studentii in regim fata in fata,
centralizeaza informatiile obtinute pe baza Chestionarului pentru evaluarea cadrelor
didactice de catre studenti, itemul Cadrul didactic a derulat activitatea de
predare/seminarizare conform orarului stabilit calculaind media ponderatd si
incadrand activitatea cadrului didactic ca fiind Corespunzatoare sau
Necorespunzdtoare; tealizeaza 2 vizite inopinate pentru a verifica modul de

desfasurare a activititilor didactice de catre cadrele didactice ce au primit calificativul
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Necorespunzator in urma prelucrdrii datelor din Chestionarul pentru evaluarea
cadrelor didactice de catre studenti, aceste vizite finalizindu-se cu acordarea
calificativului de Corespunzator sau Necorespunzdtor,

in cazul desfasurdrii activitatilor didactice cu studentii in regim online, realizeaza, la
fiecare 4 saptdimani de activitate didactica, cel putin o vizitd inopinatid pentru a
verifica modul de desfasurare online a activitatilor didactice de citre toate cadrele
didactice din departament, aceste vizite finalizdndu-se cu acordarea calificativului de
Corespunzdtor sau Necorespunzdtor;

realizeaza intélniri cu cadrele didactice ce au obtinut calificativul Necorespunzdtor in
urma deruldrii controlului desfasurarii activitatilor didactice, stabilind masuri
individuale de imbunatatire a activitatii acestora;

intocmeste Raportul sintetic de evaluare a desfasurdrii activitdtilor didactice pe care

il supune spre aprobare in sedinta de departament.

Nr. Compartimentul/ I Im | mr | 1v | v | vI | VIl
crt. responsabilul
0 1 2 3 4 5 6 7

1. | Departamentul de Asigurare a Calitatii | E. Ah. | Ev.

(DAC)
2. | Prorectorat Invitimant §i Asigurarea V.

Calitatii (PIAC)
3. | Secretariatul Comisiei de monitorizare Vef.
4. | Prorectorat Cercetare Stiintificd si Relatii A.
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5. | Director de departament Ap.

7. Dispozitii finale
7.1. Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Consiliului de Administratie.
7.2. Prezenta proceduri intrd in vigoare din momentul aprobarii in Consiliul de Administratie, iar
orice modificare facutd ulterior intrd in vigoare incepand cu semestrul universitar urmator celui

in care s-au operat §i s-au aprobat eventualele modificari.

8. Anexe
- Anexa 1: Tabel centralizator (in cazul desfasurdrii activitatilor didactice cu studentii
in regim fatd in fata)
- Anexa 2: Tabel centralizator (in cazul desfasurdrii activitatilor didactice cu studentii

in regim online)
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